 学生日常事务办理流程
1.请假：

 


 




    

2.学籍异动的办理：






3.勤工俭学的办理：







4.学生档案转出的办理：
 

5.火车乘车优惠卡的办理：

 











6.学生证的办理：








7.大学生征兵入伍流程



学生请假（6天及6天以上）至二级院部辅导员处填写请假单





到辅导员处审批





二级院部党总支副书记批准





学生工作部（体育馆406）批准





假满返校后，要及时向辅导员销假，否则，自请假终止之日起计为旷课





学生本人申请





学籍管理科领取手续表（休学、退学、专业调整）





按照表格要求到相关职能部门进行登记学生工作部（体育馆404）





学生本人提出申请





院部审核





用工部门同意





学生工作部（体育馆404）办公室进行岗位设置





学生提取档案必须要有单位接收函或人才交流中心调档函、身份证、毕业证才可提取





如需别人代提还需本人委托书以及代提人的身份证复印件





以班级为单位根据实际需要制作优惠卡信息表格





辅导员审核





学生工作部（体育馆403）签字审核并导入信息





凭表格至财务处缴费





持财务处红色票据到学生工作部（体育馆403）领取优惠卡





将优惠卡粘帖至学生证指定区域





到学生工作部（体育馆403）录入信息





学生本人书面申请





二级院部审核签字





凭二级院部审核的申请书和1寸红底照片到学生工作部（体育馆403）办理补证手续





学生补办学生证后，应登报申明遗失学生证作废，如未登报作废者，造成后果由学生自行承担





网上报名：登录“全国征兵网”填写基本信息





批准入伍，优待政策办理





体检政审





领取预征对象通知书





初检初审：身体初检、政治初审





打印表格：打印《大学生预征对象登记表》和《应征入伍高校学生补偿学费代偿国家助学贷款申请表》，填写完到相应部门审核盖章








